NAVODILA ZA

SPLETNI PORTAL ZA PRIJAVO EKIP NA ŠIBS

1. SPLOŠNO

Navodila se bodo postopno dopolnjevala.

1.1. Namen 

Preko spletnega portala bodo banke (organizacije) same vnašale sodelujoče osebe na športnih igrah, prijavljale ekipe v tekmovalnih (športnih) disciplinah in vnašale člane ekip za posamezne športne discipline. 

1.2. Funkcionalnost

Uporabnikom v organizacijah (bankah) so omogočene naslednje funkcionalnosti. 

1.2.1. Vnos podatkov

· pregledovanje, dodajanje, spreminjanje in brisanje oseb (udeležencev iger), ki bodo sodelovale na športnih igrah z vsemi njihovimi podatki

· pregledovanje, dodajanje in odjavljanje ekip v tekmovalnih disciplinah

· pregledovanje, dodajanje, spreminjanje in brisanje članov ekip 
1.2.2. Izpisi

· seznam izpisov

1.2.3. Pregled rezultatov

2. Prijava preko spletnega portala

Uporabniki v organizacijah (bankah) se prijavijo na spletni portal preko spletne strani SBS http://www.sbs.si/ s klikom na rubriko 'Šport' za 2010 ali direktno na http://sibs.gora.si/2010/.  

Odpre se zaslon za prijavo na Športne igre bančnikov Slovenije 2010.

Pri prvi prijavi mora uporabnik vnesti: uporabniško ime in geslo, ki ga ob prvi prijavi zamenja. Program avtomatsko odpre zaslon za zamenjavo gesla. Uporabniško ime in geslo ste vodje ekip prejeli po e-mailu.  

Zamenjava gesla se izvaja preko funkcijskega gumba Zamenjaj geslo. Odpre se zaslon za zamenjavo gesla. Uporabnik vnese  v polje 'Uporabnik' uporabniško ime, vpiše staro geslo, novo geslo in s ponovnim vnosom potrdi novo geslo. Po pritisku gumba 'Zamenjaj', se izvede zamenjava gesla. Po uspešni zamenjavi gesla se izvede prijava in uporabnik se prijavi  v aplikacijo in se postavi  v zaslon za prijavo Ekip. V desnem spodnjem kotu zaslona je rumeni gumb Navodila, kjer je podrobneje opisan postopek za prijavo ekip, udeležencev na igrah in članov ekip. Navodila se bodo postopno dopolnjevala.

Ob vsaki nadaljnji prijavi se uporabnik prijavi z uporabniškim imenom in novim geslom. Prijavo potrdi z gumbom Prijava.

Po potrditvi prijave, program izvede preverjanje podatkov v varnostnem sistemu aplikacije. V primeru, da program ne najde podatkov opozori 'Nimate pravice za dostop'.

3. Vnosi v podatkovno bazo 

3.1. PRIJAVA EKIP 

Na zaslonu »Ekipe« zgoraj levo  so navedene izbrane športne igre (Športne igre 2010 poletje), Organizacija prijavljenega uporabnika (npr. Banka Denar d.d.) in Odgovorni za ekipo (npr. Srečko Bančnik). 

'Okvirno število prijavljenih oseb' je obvezen podatek, ki ga je potrebno izpolniti preden se prične z dodajanjem ekip. Prosimo, da vnesete čim bolj točen podatek o številu prijavljenih (če je le mogoče naj odstopanje ne bo večje oz. manjše od 10%). Vnešeni podatek je treba potrditi z gumbom 'Shrani'.

V nasprotnem primeru program opozori 'Vrednost polja 'Okvirno število prijavljenih oseb na igrah' mora biti večje od 0'.

3.1.1. Dodajanje 

Uporabnik izbere  tekmovalno disciplino preko »pull down« seznama tekmovalnih disciplin in potrdi z gumbom Dodaj ekipo. Z dodajanjem se »pull down« meni prazni. V primeru, da so dodane ekipe po vseh tekmovalnih disciplinah, program javi 'Dodali ste ekipe v vseh disciplinah'. 

3.1.2. Odjava

Uporabnik lahko odjavi ekipo v tekmovalni disciplini,  tako da na izbrani disciplini klikne na gumb Odjavi ekipo.  Program ponovno preveri, če uporabnik res želi odjaviti ekipo v izbrani disciplini. 

Primer:
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Alires odiajas ekipo v Kegljanje mosk?





Uporabnik potrdi ali prekliče želeno dejanje. V kolikor ekipo odjavi, se ta športna disciplina znova pojavi v »pull down« meniju.

3.2. OSEBE

3.2.1. Pregledovanje 

Na zaslonu so prikazani podatki o Imenu, Priimku, Datumu rojstva in Številki osebnega dokumenta za vse osebe organizacije (banke).

Nad vsemi temi polji so polja za vnos izbirnih nizov, kar omogoča hitrejše iskanje osebe.  

Uporabnik v polje vnese niz, ki ga išče in sproži iskanje z gumbom Išči. Prikažejo se mu samo osebe, ki imajo vsebovan iskan niz.

Razen tega lahko uporabnik z gumbi Aktivni, Neaktivni ali Vsi izbere vpogled v določeno skupino oseb.

3.2.2. Dodajanje osebe

Uporabnik to funkcijo prikliče z gumbom Dodaj osebo, ki je ob poljih za vnos iskalnih nizov v seznamu oseb.

Odpre se mu zaslon za vnos podatkov o osebi. 

Obvezna polja za vnos so označena z rdečo zvezdico (*). Če uporabnik ni vnesel vseh obveznih polj, mu program ob vsakem takem (praznem) polju javi sporočilo in mu ne dovoli potrditi vnosa te osebe.

Omogočeno je tudi dodajanje slik, ki je letos obvezno. Z gumbom Brskaj poišče sliko in jo shrani s klikom na gumb Shrani. Če želi sliko odstraniti, klikne na gumb Odstrani sliko in nato Shrani. Na ta način, se slika umakne. V primeru, da želi zamenjati sliko ponovi postopek in sicer z Brskaj poišče novo sliko in jo shrani.

V primeru, da slike ne vnese, program opozori, da je slika obvezen podatek in ne dovoli vnosa. 

Slika mora biti v formatu jpg, velikost 3,5x4,5 cm (413px X531px). V primeru, da je slika večja od 300kB, program na to opozori in slike ne doda.

Uporabnik potrdi vnos osebe z izbiro gumba Dodaj, oziroma prekine vnos z izbiro gumba Prekliči.

Program preveri, če že obstaja oseba z istim priimkom in datumom rojstva. Če najde eno ali več takšnih oseb, jih izpiše in javi opozorilo »Podoben zapis že obstaja«, v spodnjem delu zaslona pa izpiše tudi podatke o osebi, ki se dodaja. 

Če uporabnik smatra, da gre za isto osebo, dodajanje prekine z gumbom Prekliči, sicer pa osebo doda z izbiro gumba Dodaj. To pride prav v primerih, da neko osebo enkrat vnesemo npr. z imenom Ana, drugič z imenom Anica, ker pa so ostali podatki isti, sistem to prepozna in vpraša, ali ne gre morda za isto osebo. S tem bomo preprečili podvajanje vnosov in prihranili na času. 

3.2.3. Spreminjanje

V seznamu oseb je ob vsaki osebi gumb Uredi. Z izbiro tega gumba se odpre zaslon z vsemi podatki osebe. Uporabnik spremeni podatke o osebi (po novem tudi pripne sliko ipd.) in spremembo potrdi z gumbom Shrani. Če podatke ne želi spremeniti, prekine spreminjanje z izbiro gumba Prekini.

Kontrole pri spreminjanju podatkov o osebi so enake kot pri dodajanju osebe.

3.2.4. Brisanje

V seznamu oseb je ob vsaki osebi gumb Briši. Z izbiro tega gumba se oseba pobriše, program pa pred brisanje osebe javi opozorilo Ali res brišeš zapis osebe 'Ime Priimek'? V primeru, da oseba nastopa kot član v kateri od ekip, program opozori 'Ali res brišeš zapis osebe 'Ime Priimek', ki je v tekmovalnih disciplinah: 'tekmovalne discipline'. S potrditvijo se pobriše ta oseba tudi iz članstva iz vseh ekip, kjer nastopa.
Pobrisano osebo lahko vedno najdemo med neaktivnimi zapisi, tako da izberemo gumb Neaktivni ali pa gumb Vsi, kjer pa so v seznamu neaktivne osebe obarvane sivo.

Pobrisano osebo lahko uporabnik tudi aktivira, tako da izbere gumb ob osebi Aktiviraj.  Oseba se bo spet prikazovala med aktivnimi osebami. To nam bo prišlo prav morda v naslednjih letih, da ne bomo vsako leto ponovno vnašali istih podatkov in s tem izgubljali čas, ampak jih bomo samo ponovno aktivirali.

3.3. ČLANstvo  EKIP

3.3.1. Pregledovanje

Na zaslonu 'Članstvo ekip' so prikazane tekmovalne discipline za organizacijo (banko). Uporabnik se s klikom na gumb 'Dodaj člane ekip' pomakne v zaslon 'Članstvo ekipe' izbrane tekmovalne discipline, kjer so prikazani podatki prijavljenih članov v ekipo.

V primeru, da še ni vnešena nobena ekipa za organizacijo (banko), se na zaslonu 'Članstvo ekip' izpiše opozorilo npr.: 'Nobena ekipa za organizacijo 'SKB banka d.d.' na igrah ŠIBS 2009 poletje še ni vnešena'.

3.3.2. Dodajanje

V zaslonu 'Članstvo ekip' uporabnik izbere disciplino, za katero prijavlja člane ekipe, pritisne gumb 'Dodaj člane ekipe' in se tako pomakne v zaslon 'Članstvo ekipe', v katerem lahko doda člane ekipe.

V primeru, ko ni dodan noben član za tekmovalno disciplino, se na zaslonu izpiše opozorilo npr.: 'Člani ekipe za tekmovalno disciplino 'Kegljanje ženske' še niso vnešeni'. 

Uporabnik izbere člana ekipe iz »pull down« seznama in ga doda, tako da potrdi vnos z gumbom 'Dodaj člana ekipe'. Izbranega člana v ekipi, ki ima vlogo kapetana označi v polju 'Kapetan'. Dodelitev vloge kapetana je možna samo enemu članu v ekipi.

Med dodajanjem članov ekipe se izvaja kontrola o minimalnem in maksimalnem številu članov ekipe za prijavljeno disciplino.

V primeru, da ni vneseno zadostno število članov v ekipi, program opozori s komentarjem  npr.: 'Niso vneseni vsi člani ekipe – najmanjše število je 3!

Ko se vnese maksimalno število članov v ekipo, dodajanje ni več možno. Na zaslonu nad prijavljenimi člani ekipe se izpiše 'Vsa mesta v ekipi so zapolnjena'. 

3.3.3. Spreminjanje

Dodelitev vloge kapetana drugemu članu v ekipi je možno izvesti samo na način, da se pobriše (glej točko 3.3.4. Brisanje) člana, kateremu je dodeljena vloga kapetan iz ekipe in se ga ponovno doda brez te vloge. Za tem dodamo novega člana, ki se ga označi kot kapetana.

3.3.4. Brisanje

Uporabnik lahko briše člane ekip, tako da se postavi v vrstico izbranega člana ekipe in izbere funkcijo 'Izbriši člana ekipe'. Program ponovno preveri, če želi uporabnik res odjaviti osebo iz ekipe npr.: 'Ali res odjavljaš osebo iz SKB d.d. v Košarka ženske?'. S potrditvijo, se osebo odjavi iz ekipe. 

4. Izpisi

4.1. Prijavnice ekip

Na zaslonu 'Izpisi' je uporabniku omogočeno, da izpiše 'Prijavnico ekipe' za izbrano tekmovalno disciplino. Na izbrani tekmovalni disciplini pritisne gumb 'Natisni prijavnico' in na zaslon se izpiše prijavnica ekipe. V njej so navedeni člani ekipe in njihovi podatki.

Uporabnik prijavnico natisne s pritiskom na gumb 'Natisni prijavnico'. Iz zaslona prijavnice se pomakne s pritiskom na gumb 'Zapri okno'.  

4.2. Prijavljene osebe - Izvoz v datoteko 

Uporabnik lahko izvozi podatke o prijavljenih osebah v csv datoteko. Na zaslonu 'Izpisi' se v levem zgornjem kotu nahaja gumb 'Izvoz prijavljenih oseb'. Po pritisku na ta gum se zgenerira csv datoteka z aktivnimi prijavljenimi osebami. Zapisi so razvrščeni po spolu osebe in znotraj po abecednem redu priimka.

4.3. ČLANI V EKIPAH - Izvoz v datoteko 

Uporabnik lahko izvozi podatke o prijavljenih članih v ekipo v csv datoteko. Na zaslonu 'Izpisi' se nad tekmovalnimi disciplinami ob besedilu 'Člani v ekipah' nahajata gumba 'Izvoz-moški' in 'Izvoz-ženske'. Po pritisku na ta gumba se zgenerirata csv datoteki s člani prijavljenimi v ekipo:

· Člani v ekipah – moški

· Člani v ekipah – ženske

Člani v ekipah so razvrščeni po abecednem redu priimka znotraj tekmovalne discipline.

4.4. PREGLED PRIJAVLJENIH EKIP - Izvoz v datoteko 

Uporabnik lahko izvozi podatke o prijavljenih ekipah v csv datoteko. Na zaslonu 'Izpisi' se v levem zgornjem kotu nahajata gumba 'Izvoz ekip-moški' in 'Izvoz ekip-ženske'. Po pritisku na omenjena gumba se zgenerirata csv datoteki:

· Pregled prijavljenih ekip – moški

· Pregled prijavljenih ekip – ženske

V izpisih so navedene tekmovalne discipline prijavljene banke. 
5. POMOČ

Po tem, ko ste prebrali navodila, se za:

pomoč pri prijavi obrnite na SBS, na Vildano Kralj, tel: 01 2348 720, GSM: 041 393 774, e-mail: vildana.kralj@sbs.si in

tehnično pomoč na Gora d.o.o., na Nežica Konjedic, tel: 01 2344 886, e-mail: nezica.konjedic@gora.si.

Želimo vam veliko uspehov tako pri prijavi kot na ŠIBS 2010!

Organizacijski odbor ŠIBS in Gora d.o.o.
